SCARTO di materiale indisponibile o non utile al servizio

Rotti/pers i

(record raccolti nel tempo)

Step 1

Non piu utili
10/5*/SMUSI

(raccolta da Magazzino* e/o da scaffale aperto)

VERIFICA DUP
(titolo-autore-editore)

In modulo Provvisorio:

Stato: eliminato
Stato CDC: E eliminato
Regola: 18 fuori catalogo
Area: 6 rotti/persi (da declassare)

In attesa di declassamento
n.b.: allegare alla DT di declassamento
elenco sintetico record in area 6 con titolo

“libri e altri media smarriti o deteriorati”

l

Prima del declassamento!

e —

Se: manca + conferibile

In modulo Provvisorio :

Stato: buono
Stato CDC: D Deposito
Regola: prestito 30 gg.

Area: 4 (FINE DUP)

Etichetta DUP
ritirati per DUP
(proprieta Sl, Prestito Sl)

*dove esiste un magazzino, il fermo a scaffale aperto
va prima in magazzino. Dal magazzino va scartato ai
10 anni di eta senza piu considerare i prestiti

Se: presente in DUP
0 non conferibile

In modulo Prowvvisorio .

Stato: eliminato
Stato CDC: E eliminato
Regola: 18 Fuori catalogo

Area: 5 non piu utili (da declassare)

In attesa di declassamento
n.b.: allegare alla DT di declassamento
elenco sintetico record in area 5 con titolo

“libri e altri media non piu utili al servizio”




SCARTO di materiale indisponibile o non utile al servizio

Rotti/pers i

Declassati con Determina

l

Step 2

Non piu utili
10/5*/SMUSI

Declassati con Determina
N.B.: ogni vol. con etichetta interna riporta gli estremi dell’atto!

DESTINAZIONI 1

In modulo Provvisorio:

Scarto: flag + data DT
note gestionali: DT [n/anno]
Stato: eliminato
Stato CDC: E eliminato
Regola: 19 Scarto inventariale (declassati)

Area: 0 FINE Eliminati (declassati rotti/persi)

Per esempio : Selezione scuole:

Scuole d’'infanzia comunali — area 5I
Primarie statali — area 5P (stampa elenco)
Secondarie 1°statali — area 5M (stampa elenco)

Secondarie 2°statali — area 5S (stampa elenco)

e e

In modulo Provvisorio:

Scarto: flag + data DT - note gestionali: DT [n/anno]
Stato: eliminato
Stato CDC: E eliminato
Regola: 19 Scarto inventariale (declassati)

Area: 51, 5P, 5M, 5S FINE donati... (declassati)

Portati a Scuole statali (Proprieta NO)
Portati a scuole d’infanzia comunali (Proprieta Sl)

aenpisal

et




SCARTO di materiale indisponibile o non utile al servizio

DESTINAZIONI 2

Step 3

Non piu utili
10/5*/SMUSI

Declassati con Determina
N.B.: ogni vol. con etichetta interna che riporta estremi dell’atto!

Regola: 19 Scarto inventariale (declassati)

Dopo vendita :
Ogni titolo venduto passa in...
Area: 8 FINE venduto/donato (declassati)

SE: ritenuto vendibile

Mercatino delle pulci... librarie
Per la vendita a privati:
saggi: 2€, fiction: 1€, riviste: 0,50€

In modulo Provvisorio :

Scarto: flag + data DT
note gestionali: DT [n/anno]
Stato: eliminato
Stato CDC: E eliminato

Area: 7 Mercatino (declassati)

arenpisal

)




SCARTO di materiale indisponibile o non utile al servizio

DESTINAZIONI 3

Step 4

Non piu utili
10/5*/SMUSI

Declassati con Determina

N.B.: ogni vol. con etichetta interna che riporta estremi dell’atto!

SE: ritenuto invendibile

Ritirati da:
Centro riuso locale opp.
Frati Capuccini  (San Martino in Rio)
[destinati a vendita per beneficienza]

In modulo Provvisorio:

Scarto: flag + data DT
note gestionali: DT [n/anno]
Stato: eliminato
Stato CDC: E eliminato
Regola: 19 Scarto inventariale (declassati)
Area: 8 FINE venduti/donati (declassati)
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